西华大学结业生返校考试及换发毕业证程序
一、返校考试报名

结业三年以内，每学期前七周持结业证书和身份证复印件，填写《结业生返校考试申请表》，原学院签字后到教务处学籍科报名。
提供材料：1、《结业生返校考试申请表》（西华大学教务处主页上下载）；2、结业时，毕业生学历证书审批发放表；3、档案馆开具的成绩单；4、身份证复印件；5、结业证复印件。
二、考试安排查询
1、西华大学教务处主页（http://xhjwc.xhu.edu.cn/）上查询。
2、西华大学教务处微信公众号查询。
3、电话查询：028-87720637。
三、考试成绩查询
电话查询：028-87720080。

四、换发毕业证
（一）换发时间：学校正常上班时间（请参照学校校历）。为了方便及时办理，建议先电话预约咨询（028-87720080）。

（二）办理地点：西华大学教务处学籍科(行政办公楼一楼)。
（三）换发毕业证者应适合条件：

1、 原具有正式学籍的结业生。

2、 离校三年以内。

3、 按西华大学结业生返校补考规定成绩合格者。

（四）申办人必须提供的材料

1、 结业证原件[若结业证丢失，需学校综合档案室开具的原获结业证书证明]。
2、与原结业证照片一致的二寸免冠纸质照片一张（若与原结业证照片不一致，还需提供相应100KB以内电子照片，尺寸[像素]：高< 640，宽< 480）。

3、 本人身份证原件（如委托他人办理，需委托书一份、委托人身份证原件、被委托人身份证原件及复印件）。
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