
他人代办结业换证所需材料

一、委托人手持身份证及委托书的近景照片打印件（见下面图片示

例）.

二、委托人出具的委托书原件或该委托书的扫描打印件。

三、委托人身份证原件或复印件

四、委托人结业证书原件和复印件

五、受托人身份证原件和复印件。



委 托 书

本人 ，因 原因，

无法到现场进行结业换证，本人现委托 （身份证

号： ）代为办理。受托人所代为办理

行为经本人授权，合法有效。受托人代为办理过程中所发生的学

历证书损毁或遗失，责任由本人负责。

特此申明

委托人学号：

委托人姓名：

所在学院：

身份证号：

委托人签字：

年 月 日

注：此委托书空白位置需委托人本人手工填写。



委托人手持身份证及委托书的近景照片样本
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