          双学位、二专业和辅修专业工作程序

学院工作重点：

1.根据学校相关通知，制定教学计划；

2.根据情况对修读学生进行教学；

3.如实对修读的学生进行考核；并上报成绩到学籍注册科和质量科。

教务处工作重点：

1.通知有关学院制定教学计划，印制宣传资料，做好开办辅修专业的前期工作；

2.质量科负责成绩管理；

3.通知取得双学位、二专业或辅修专业教学计划规定学分的同学办理辅修证书等有关手续，未修满学分者将其成绩转为全校性选修课学分记载；

4.质量科填写发放二专业、辅修证书。 

















































































学生本人提出申请





学生名单、开课计划、组织情况交教务处备案





学生交费、编班上课





学生资格审核并签署意见签字





双学位、二专业或辅修专业所在学院审核并签署意见





开课学院在辅修课程考试全部结束后，�将汇总成绩送教务处审核





部分课程合格者，教务处发�已通过课程的选修课程证明





所修课程全部合格者，�教务处发辅修专业证书























































































































