
西华大学考场巡视检查记录表
考场巡视员的主要职责是检查监考人员职责履行情况。具体要求及注意事项如下：
1. 应提前熟悉《西华大学课程考核工作管理规定（修订）》等考试管理规章制度，明确需巡视的考场及考试时间。

    2. 应提前20分钟进入所巡视考场区域，检查监考人员入场时间、清场情况、座位安排情况、有效身份证件检查情况、考纪宣读情况、考卷及答题纸准备及发放情况等。

    3. 考试进行期间应随时进入考场巡视，主要检查监考人员监考情况及学生考试纪律遵守情况，一旦发现学生考试违纪或作弊，应提示监考人员进行处理。
    4.考试结束前20分钟进入考场，主要检查收交卷情况等。
    5. 协助监考人员处理与考试有关的突发事件。
    6. 按要求填写考场巡视员检查记录表（无违纪违规也须填写），并于考试后及时交开课学院教学办公室。
    7. 巡视员应佩带巡视员证,进出考场或在考场内应注意不要影响学生考试。
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	巡视员（签名）：               
年  月  日


      注：1、考试过程中请巡视员检查考试工作情况，监督考试纪律的实施，如有异常情况请与教务处考试中心
联系，联系电话：87720637。

2、此页由巡视员派出单位发放。

