[bookmark: _GoBack]西华大学普通全日制本(专)科学生 休学 报批表
	姓  名
	
	性别
	
	学 号
	
	班级
	

	学  院
	
	专业
	
	联系电话
	

	申

请

事

由
	


本人已知晓：休学期满，应于当学期开学或休学期满前两周持有关证明向教务处申请复学或续休，逾期未提出申请或者申请不合格者将做退学处理。
申请人：             年  月   日 

	

西华大学医院
签字盖章：
年   月   日
	

心理健康教育中心
签字：
          年   月   日
	

宿舍管理中心
签字：
年   月   日

	学 院
意 见
	


辅导员
签字：

年  月  日

	

分管教学工作负责人
签字：

年  月  日
	


分管学生工作负责人
签字：

年  月  日


	教务处
意  见
	     

      学籍管理科签字：
                      年   月   日

	
	
         分管负责人签字：
                              年   月   日

	我已阅读并知晓：提交本报批表后须及时通过教务管理系统“报名申请—教学项目报名”中的“退选（休学/保留学籍）”申请退选本学期课程，超过考试日期将无法退选。未退选课程将记为缺考，成绩记作0分，且正常纳入计费。（具体操作详见教务管理系统首页文件“休学、保留学籍学生申请退选课程操作指南”）
                 申请人/代办人签字：                  年   月   日                                          

	校长
意见
	



	备  注
	


注：1. 因心理疾病或精神疾病休学的需心理健康教育中心审核；因其他疾病休学的需校医院审核
    2. 完成表中所有流程并将本表(含附件)拍照留存后，交教务处学籍管理科。

附件：学生申请删除考试安排表
	姓名
	
	学号
	

	申请删除           学年第    学期以下已排考但未过考试日期课程考试安排
1.申请删除已排考但未开考的课程
2.排考信息查询途径
途径1：学生本人账号登录教务管理系统—信息查询—考试信息查询
途径2：辅导员角色登录教务管理系统—考务管理—考试信息查询—考试信息查询
3.办理地点：行政楼一楼104考试中心。于休学或保留学籍手续办理完毕后，填写本表并拍照，用学号命名存为JPG格式文件，以附件形式发送到422608765@qq.com。发送成功后请及时联系考试中心：028-87720637

	序号
	课程代码
	课程名称
	考试日期
	考试教室
	座位号

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	


申请人(签字)：                                        代办人(签字)：
申请人电话：                                          代办人电话：
日期：                                                日期：

