关于补办考试证的通知

各学院（直属系）：
由于部分学生因个人原因将考试证丢失、破损等情况，学校决定在近期进行统一补办考试证，现将有关事项通知如下：

1、需补办考试证的学生到所在学院（直属系）办公室领取并填写《西华大学学生考试证补办申请表》。

2、各学院（直属系）负责审核并汇总，填写《考试证补办汇总表》。

3、根据《西华大学计划外办学管理办法（试行）》（西华行字[2007]9号）文件精神，补办考试证按每证5元收取成本费，由各学院（直属系）代收后统一交计划财务处。
5、各学院（直属系）将汇总后的《考试证补办汇总表》（电子文档和盖有财务章的纸质文档）于2008年9月22日前交学校考试中心。

6、请各学院（直属系）在补办考试证前及时通知学生，以免耽误时间，影响考试。

特此通知

学校考试中心

2008年9月3日
西华大学学生补办考试证申请表

	姓    名
	
	学号
	
	性  别
	
	本/专
	

	所在学院（直属系）
	
	专业
	
	年  级
	
	行政班
	

	申请事由
	

	班主任

意  见
	签字（盖章）

年      月      日

	学院(直属系)意见
	签字（盖章）

年      月      日

	学校考试

中心意见
	    经办人：

       年      月      日


注：1、考试证每学期补办一次。各学院(直属系)对学生所填写信息须认真核对。

2、补办时间：每年3月和9月。
